[MIEJSCOWOSC], [DATA_WNIOSKU]

[NAZWA_FIRMY]

Wniosek o udzielenie dnia wolnego za święto przypadające w sobotę

Szanowny/a Panie/Pani [PRZELOZONY],

Ja, niżej podpisany/a [IMIE_NAZWISKO], zatrudniony/a na stanowisku [STANOWISKO] w [NAZWA_FIRMY], zwracam się z wnioskiem o udzielenie dnia wolnego w terminie: [PROPONOWANY_DZIEN].

Dzień wolny ma stanowić rekompensatę za święto [NAZWA_SWIETA], które przypada w sobotę [DATA_SWIETA].

Proszę o rozpatrzenie wniosku i potwierdzenie udzielenia dnia wolnego.

Z poważaniem

[IMIE_NAZWISKO]
